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  رود؟ نی رتكا یرز لزیهى انكد ومجد یك شاخسه ایتر -1

Table Design كنىد ، table وىلر، Home لشرتر(1

Design Table كنىد ، Table وىلر ، Create لشرتر(2

Table Design كنىد ، Table وىلر ، database Tools لشرتر(3

ب و مفا لزیهى(4

  د؟صو نی دىشسفاا یهدافر یك نهجاا نخسمف یلانيا هنایش ایتر يوصنهد یروزضا از وىلر انكد -2

1)Hierarchy  2)Relationship 3)List   4)Process

؟تاصد نی نفر هنایش یحامسيا از لزیهى انكد -3

1)design  2)form wizard 3data sheet)   4)اردنو ينى

؟شرا تاهىز انكد درThemesوىلر -4

1)Formats  2)Home   3)Design   4)View

 انكد از دصو ظاير رخطاا نخیغا از فیمد یك دهكر يار خامی تا كى كهین زهظین ریطو را ومجد يیناتخو لرا -5

؟ كهین نی دىشسفاا نصخضى

1)format  2)caption   3)required  4)انيیچكد

؟كهین نی دىشسفاا ای تاهىز چى از ومجد درج ایتر -6

1)Design  2)Home   3)Insert  4)View

؟ كهین نی دىشسفاا ای لزیهى چى از شلایدا یك در هوصسى جير زغیر ایتر -7

Home لتر شر از Align Text لزیهى( Home  2 لتر شر از Text Direction لزیهى( 1

Home لتر شر از port vate لزیهى( Insert  4 لتر شر از Text Direction لزیهى( 3

www.nashr-estekhdam.irwww.nashr-estekhdam.ir

http://www.nashr-estekhdam.ir


 یك یيا دادى محظى ير در نفر یتالا قشنر در كى كهین دیجاا فرنی هینازو نین،فر دیجاا یياراتزا از كنىد انكد زوشط -8

  دصو دادى هنایش ومجد یياردكور ينى ن،فر خاییه قشنر در و دصو دادى هنایش ردكور

1 )Datasheet  2 )Split Form  3 )Multiple Item  )Form

رود؟ نی ركا تى طلاعازیا تاهك اریهليد و حیاطر ایترoffice نجنوعى در ترهانى انكد -9

1)excel   2)word  3sharepoint)  )access

؟ كهین نی دىشسفاا ریشسود چى از رىشسا یك شنر ایتر -11

1 )Picture   2 )Chart  3 )WordArt   )Shapes

  د؟صو نی لفسى.....  عنوضو یك تى نرزثط یيا فیمد نجنوعى تى -11

عطلاا(   دادى(3   ردكور(2    فیمد(1

د؟صو نی دىشسفاا لزیهى انكد از ىصد معناا فیمسر دههنو شخانو یا صهرو جير -12

1 )Toggle Filter  2 )Auto Filter  3 )Apply Filter 4 )Delete Filter

دنیصو دىشسفاا لزیهى انكداز ومجد تیه طزثاار ایتر -13

1 )Maerd   2 )Starlup   3 )Analyze  4 )Relation Ships

؟لویین نی هیز..... حیاطر یهنا تى -14

1)datasheet   2)Record   3)Field  4)Design

  د؟صو نی دىشسفاا 255زا1 از نثثر ضحیح ادعدا ىخیرذ یرجيرز لزیهى انكد -15

1)Integer   2)Sigle   3)Double  4)Byte

؟ دصو نی دىشسفاا شلایدياا دهكر نرزة ایتر هنا انكد -16

1 )Slide Show  2 )Normal   3 )Slide Sorter  4 )Slide Show
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  ؟كهین یتهد قامة را ارشلز هینازو نی صوهد نی دادى هنایش ارشلز در يا دادى یهكىا تا هينزنا ، هنا انكد در -17

1 )Report View  2 )Design View  3 )Layout View  4 )Print Preview

؟تیاصد نی دادى ىخایلا زعریف یرز اردنو از یك انكد -18

خیوهد وهتد یيا فایم از ای نجنوعى(1

يشسهد طنرتو دیترركا ترهانى یك تى كى يایی دادى از ای نجنوعى(2

صخا عنوضو تى طنرتو یيا دادى از ای نجنوعى(3

دشهاا از ای نجنوعى(4

.  لشرتر از ومجد دو تیه طزثاار دیجاا ایتر -19 .  لزیهى....   د؟صو نی دىشسفاا.....

1)relation ships لزیهى home 2  لشرتر)relation ships لزیهى data base tools لشرتر

table لزیهى create لشرتر(form    4 لزیهى create لشرتر(3

)  د؟صو نی دىشسفاا insert ی تاهىرزشسود انكد از خیوهد درج ایتر -21

1 )chart  2 )wordArt   3 )smart Art  4 )Hyper link

.  هنایصی یفایميا خشوهد -21   ؟ تاصد نی....

1 )TPX   2 )PTPX   3 )PPT   4 )PPTX

،نسه ىهدارهليد دركا یك در دنوجو نسه از افلرراخا یك بهسخاا ایتر -22

 .كهین نی كمیك رتادو نسه روی(1

 .كهین نی كمیك دانجد نسه یهسياا در و دىكر كمیك رتا یك نسه ایتسدا در(2

 .كهین نی( ين شر خصر) كمیك رتا شى افلرراخا ذكمنا از یكی روی(3

 .يیند نی رفصا را CTRL+A یكمیديا(4
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AND <=5000000=< 

  ؟ دصو نی دىشسفاا لزیهى انكد از شلایدا در عنمیازی یيا كنىد درج ایتر -23

1 )Custom Animation  2 )Transition Slide

3 )Action Button   4 )hide slide

د؟صو نی دىشسفاا insert ی تاهىز رشسود انكد از خیوهد درج ایتر -24

1 )chart   2 )art word   3 )smart art   4 )hyper link

؟ شاخر عنمیازی كمید یك اهزو نی لزیهى انكد طریق از -25

Action Buttons لزیهى ، Shapes كنىد ، Illustration وىلر ، Insert لشرتر(1

2 )Action Buttons لزیهى ، smart Art كنىد ، Illustration وىلر ، Insert لشرتر

Word Art كنىد ، Text وىلر ، Insert لشرتر(3

انيیچكد(4

1111111 ؟چیشر قحقو فیمد در یرزQuery حاضم -26

تاصد نی هنیمیو 1 از تیصسر و هنیمیو5 از كنسر هياآ قحقو كى ادیفرا ذطلاعاا(1

نیثاصد هنیمیو1 وینشا و تیصسر و هنیمیو5 از كنسر و تراتر هياآ قحقو كى ادیفرا ذطلاعاا(2

تاصد نی هنیمیو1 از كنسر و هنیمیو5 از تیصسر هياآ قحقو كى ادیفرا ذطلاعاا(3

تاصد نی هنیمیو1 وینشا و كنسر و هنیمیو5 از تیصسر و تراتر هياآ قحقو كى ادیفرا ذطلاعاا(4

؟كهین نی دىشسفاا مخو حدوا زعییه ایتر دادى عهو انكد از -27

1)Number   2)Data /Time  3)Curency   4)انيیچكد

)  د؟صو نی ضافىا يا ارتزا تى هاحیى انكد ىصد شنرshape بهسخاا از تعد -28

1 )drawing tool  2 )review   3animation )   4 )slide master
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  ؟يدد نی نهجاا ریكا چى handout maste لزیهى -29

هتیههدلا ایتر جچا نيهلا يا شلایدا یظاير یهنا زعییه( 1

ىلویهد صرددایا یظاير یهنا زعییه( 2

هنایش یيا شلایدا نزنا نیهىز خس زضویر و صیاا یلیر ارقر نحم و یظاير یهنا زعییه(3

شلایدا در صیاا هچیدنا ىهحو زعییه(4

  د؟كر دیجاا اهزو هنی یرز یيا روش از یك انكد تا را ومجد -31

يا دادى ورود از دىشسفاا تا ومجد دیجاا(2   (Template)ملوا از دىشسفاا تا ومجد دیجاا(1

نفر یهنا در دىشسفاا تا ومجد دیجاا(4    (حیاطر)Design یهنا در ومجد دیجاا(3

؟ يیدد ارقر يا شلایدا روی را زضویر و اضد هیدازو نی صنا لشرتر انكد در -31

1 )Insert   2 )home   3 )Design   4 )Animations

  ؟هیشر رلتز سنقیا در دادى ىخایلا یك یرز اردنو از یك انكد -32

خیناییايو یيا صركر در جا هشیورزروا(2    تاهكی بحشا یياردكور(1

صخضی زمفه فسرچىد(4    ههدلیرا يیهانىالو یياردكور(3

د؟صو نی دىشسفاا ارتزا تى هاحیى انكد از دارهنو یك یيا دادى زغییر ایتر -33

1 )switch row/column  2edit/ data )  3 )select data  4 )refresh data

  ؟كهین نی بهسخاا را لزیهى انكد شلایدا در ذنوضوعا تى كنسحر هنایش یيا جمو ودهفزا ایتر -34

1 )Custom Slide Show   2 )Transition to This Slide

3 )Transition Sound   4 )Custom Animation 
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د؟كر زيیى جو و سخر یك اهزو نی لزیهى انكد از دىشسفاا تا -35

1)table   2)guery   3)report   4)macro

  ؟ كهد ىنصايد را هنایش دنوجو یيا شلایدا نزنا هدازو نی power point ىخهجر از قشنر انكد در هنایش ىكههد یىارا -36

outline تاهىز( slide   4 تاهىز(3   شلایدا هاحیى(2  صرددایا هاحیى(1

هانهد نی چى را power point در ىصد دیجاا یفایميا -37

1 )document  2 )book   3 )chart   4 )presentation

؟ صوید نی وارد لزیهى انكد از 2117Access در یاضیر معناا ایتر -38

Create لتر شر از∑ Totals لزیهى( 1

ExternalData لشرتر از∑ Totals لزیهى( 2

Sheet Data لشرتر از ∑ Totals لزیهى( 3

Home لتر شر از∑ Totals لزیهى( 4

(e-estekhdam.com)  د؟صو نی دىشسفاا insert لشرتر لزیهى انكد از شلایدياا تى نسهی صرددایا دهكر ضافىا ایتر -39

1 )text box   2 )picture   3 )time & date  4 )footer & header

)  د؟صو نی ىیدد ين شر خصر كوچك یيا شلایدا رذتضو شلایدياا هنایش یها در -41

1 )outline   2 )Normal   3 )Slide Sorter  4 )Slide Show

د؟هنو زهظین تاید را قشنر انكد فیمد یك تى یردنقا ورود ایتر هقاهو یك زعییه جير -41

1 )Filter by  2 )Validation Text   3 )Validation Rule  4 )Criteria

د؟صو نی معناا يا شلایدا نزنا تى يدد روی....... در كى یزغییر لوهى ير -42

1 )template  2 )blank presentation  3 )slide master 4 )slide layout
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د؟هنو زهظین را يا شلایدا جاتجایی شرعر اهزو نی لزیهى انكد از دىشسفاا تا -43

1 )speed   2 )on mouse click  3animation )  4 )transition sound

دارد؟ دترركا یروزضا ایتر فیمد دادى از یك انكد -44

1 )yes/no   2ole object )   3)hyperlink  4 )memo

د؟صو نی دىشسفاا لشرتر انكد از طلاعازیا تاهك در ارشلز و نفر یا و ومجد دیجاا ایتر -45

1 )database tools  2 )external data  3 )create  4 )home

؟ داد نهجاا یتهد جنع ناههد نحاشثازی، يا دادى روی تر اهزو نی ارشلز از دىشسفاا تا -46

Query  4)Dastasheet(3    نفر(2   ارشلز(1

  د؟صو نی دىشسفاا هفرنا انكد از ومجد یك در صخا ذنصخضا تا ردیكور یجشسجو ایتر -47

1)Query   2)Filter   3)Find   4)Search

(e-estekhdam.com)  دارد؟ نها چى ارشلز یا نفر ير خمدا ذجزئیا تى طنرتو تخش -48

1)header   2)footer   3)detail 4)design

 د؟صو نی دىشسفاا فیمسر انكد از شرا تراتر ين تا يا آه دعد ارنقد كى ومجد از شطريایی ىنصايد ایتر -49

1 )Filter Dy Advaced    2 )Egual

3 )Does not Egual     4 )Less Than or Egual

.  لشرتر از.....  وىلر یياارتزا طریق از یلرد یفرنسيا تى ارشلز زثدیم -51 دصو نی نهجاا.........

1 )Design , Data     2 )Print preview, Data

3 )Design,Tools     4 )Print Preview,Print
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،كهین شنر یچیز آه روی تر يیناتخو شلایدا هنایش نيهلا در لرا -51

كهین نی بهسخاا را اىمخود قمن Pointer Option ینهو یرز از و دىكر كمیك شررا شلایدا روی تر(1

 .يیند نی رفصا را Ctrl+P یكمیديا(2

يیند نی رفصا را Ctrl+A یكمیديا(3

ب و مفا یيا لزیهى(4

  ؟كهد نی مكهسر را ىصد وارد........ ورودی ناشك -52

فیمد(4   ردكور(3  ی دادى عهو(2   ومجد(1

  د؟صو نی دىشسفاا نصخضى انكد از فیمديا ایتر زوضیفی نها لرفسه هظر در ایتر -53

1)input mask  2)new value  3)caption  4)default value

د؟صو نی دىشسفاا ارتزا انكد از دارهنو یك یيا دادى زغییر ایتر -54

1 )switch row/column  2 )edit data  3 )select data 4 )refresh data

 را هنایش دنوجو یيا شلایدا نزنا هدازو نیpower point ىخهجر از قشنر انكد در هنایش ىكههد یىارا -55

outlineتاهىز(Slide  4تاهىز(3   شلایدا هاحیى(2  صرددایا هاحیى(1

 د؟صو نی نهجاا شلایدا انكد از هنایصی ترهانى ایجرا From current slide لزیهى از دىشسفاا تا -56

ریجا شلایدا(4  خرآ شلایدا(3   نیاهی شلایدا(2   اوم شلایدا(1

.  عنوضو یك ی رىتادر ذطلاعاا از ای نجنوعى -57 .  )دارد نها....

طلاعازیا تاهك(4   فیمد(3    ردكور(2   ومجد(1
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؟شرا شردر Slide Master ایتر لزیهى انكد -58

 .شرا نطامة یىارا یشلایدياا نیهىز خس و عهاضر نوقعیر ، یظاير یهنا یملوا(1

 .شرا شلایدياا جچا یملوا(2

 .شرا ىيهدد یىارا ذهكا یملوا(3

 .شرا تالا لزیهى شى ير یملوا( 4

.  خشوهد تا كى لویهد.....  یك power point در یزومید فایم ير تى -59   د؟صو نی ىخیرذ.....

1 )xls , spread sheet     2 )pot , slide

3 )presentation , pptx     4 )docx , document

؟هیشر خذیر هنكاا شلایدياا تجایی جا و كدی هنا انكد در -61

1 )Outline  2 )Notes Page  3 )Normal  4 )Slide sorter

 ؟آه تثیهین ارشلز از ضفحى میهاو ایتسدا در فقط را ثاتر رذعثا یك يیناتخو و دىتو ضفحى یك از تیش نا ارشلز چهاهچى -61

  داد؟ ارقر تخش انكد در تایشسی نی را رذعثا

1 )Group Header/Footer    2 )Page Header/Footer

3 )Report Header / footer   4 )Detail

  ؟تاصد نی..... ارفزا نهر یك خویهر ورخا ارفزا نهر -62

دىلشسر ضفحى(4  نطامة ئىارا(3  فیكیالر(2  دازخر واسى(1

  د؟صو نی دىشسفاا insert تاهۀز لزیهۀ انكد از عنمیازی كنىد درج ایتر -63

1)Action  2 )Art smart  3 )shapes  4)Picture

  ؟كهید نی بهسخاا تاصد نی True یا False یشانحسو كى یفیمد ایتر را دادى عهو انكد -64

1 )Yes/ No  2 )Number  3 )Text  4 )Date
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 ؟كهین نی بهسخاا را ای لزیهى چى Database tools→show/hideنشیر از اومجد تیه چهد تى یك طزثاار ایتر -65

1 )Relation ships  2 )creat  3 )Ltome  4 )Design

شراتيسر هنایش حامر انكد شلایدياا داده ههصا نرزة ایتر -66

1 )View Slide  2 )Narmal  3 )Slide Show 4 )Slide Sorter

؟ دصو نی دىشسفاا لشرتر انكد از طلاعازیا تاهك در ارشلز و نفر یا و ومجد دیجاا ایتر -67

1)Data haseTools  2)ExternalData 3)Create  4)Home

.  كمید صسهدا هلى تا يهدشی مصكاا زرشین نيهلا در -68 .  صكم ،......... صكم یجا تى......... دصو نی زرشین...............

1 )Shift ، 2    نرتع ، نشسطیم)Ctrl، ىیردا ،تیضی

3)shift، ج و مفا لزیهى(4     ىیردا ،تیضی

؟كهین نی بهسخاا را ای لزیهى چى create لشرتر از حیاطر روش تى ومجد دیجاا ایتر -69

1)Tables→table design    2 )Tables→table templates

3 )Tables→table     4)نوارد ينى

د؟صو نی دىشسفااQuertyیك در قشنر انكد از طصر یك درج ایتر -71

1)AND   2)OR   3)Crteria   4)ج ب لریهى

د؟صو نی دىشسفاا لزیهى انكد دىناآ خیش از یملوياا سشاا تر جدید فایم یك دیجاا جير -71

1 )MyTemplate     2 )Blank and Recent

3 )New From exis ting   4 )Installed Themes
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؟شرا وریضر ومجد دو تیه طزثاار دیجاا ایتر یك انكد -72

تاصهد صسىدا هیكشا( ضمیا كمید) میىاو كمید تاید ومجد دو ير(1

تاصهد ىصد یهدكسا تاید يا ومجد(2

تاصهد هیكشا دادى دارای تاید ومجد دو ير در يا فیمد از یكی(3

تاصهد هیكشا مطو دارای تاید ومجد دو ير(4

؟ هیشر شلایدياا هنایش ىهحو اعهوا ءجز یرز یيا لزیهى از یك انكد -73

1 )Slide view  2  )Normal  3 )Slide Sorter  4 )Slide Show

دهنو زهظین Page Setup لزیهى از دىشسفاا تا اهزو هنی ارشلز یك در را یرز ینسرياراخا از نیكاكد -74

ارشلز ذضفحا حاصیى(2   ارشلز در دنوجو ذطلاعاا فوهر(1

يا هشسو ضعیرو زركیة(4    (فقیا,  دیعنو)ضفحى جير(3

  ؟ دكر تاید ریكا چى یكمید فیمد تى فیمد یك زثدیم ایتر -75

 .كهین نی بهسخاا را primary key لزیهى ، دىكر كمیك شررا فیمد روی(1

primary key كنىد ، Tools وىلر، Design لشرتر، فیمد بهسخاا(2

primary key كنىد ، Tools وىلر ، Home لشرتر، فیمد بهسخاا(3

ب و مفا(4

؟ كهین نی دىشسفاا خاضیر انكد از فیمديا ایتر اهعهو یك زعریف ایتر -76

1)field size  2)format  3)caption   4)name
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د؟صو نی دىشسفاا ای لزیهى چى از جدید شلایدا شاخسه ایتر -77

sludeلزیهىview لشرتر(new slide   2لزیهىinsert لتر شر(1

3 )ctrl+nAccess     4 )new slideلزیهىhome

د؟صو بهسخاا تاید لزیهى انكدInsert لتر شر از شلایدا تى افلر یك ودهفزا ایتر -78

1 )Clip Art  2 )Emphasis  3 )SmartArt  4 )Shapes

؟تاصد نی شردر نشیر انكدPowerPoint2007 ارفزا نهر در كش خط زیشا مفعا جير -79

1 )Home/Ruler  2 )View/Ruler  3 )Edit/Ruler  4 )Insert/Ruler

(e-estekhdam.com)  ؟كهین نی بهسخاا را ینشیر چى یكمید فیمد دیجاا ایتر -81

1 )desingn,show/hide,index   2 )design,tools,primary key

3 )design,show/hide    4 )design,builder

د؟صو نی نصخص ذضو ارزكر ادزعد رشسود انكد طریق از -81

1 )start  2 )delay  3 )speed  4 )repeat

د؟صو نی دىشسفاا ای لزیهى چى از جدید شلایدا شاخسه ایتر -82

Slide لزیهى View لتر شر( NewSlide   2 لزیهى Insert لتر شر( 1

اردنو ينى( NewSlide   4 لزیهى Home لتر شر( 3

  ؟تاصد نی یرز یياارفزا نهر از یك انكد ءجز 2117power point ارفزا نهر -83

ریناآ( 4   نسهی( 3  شیشسنی( 2  دیترركا( 1

د؟كر اریهليد را یهسرهسیا یيا آدرس اهزو نی فیمديا اعهوا از یك انكد در -84

1)currency  2)hyper link  3)ole object  4)lookup wizard
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  ؟صوهد نی ظاير........ اهعهو تى يا ردكور و......... اهعهو تى يا فیمد ومجد یك در -85

یفرد, ومجد(4  ومجد, هشسو(3  هشسو, یفرد(2  یفرد,هشسو(1

  ؟تاصد نی ارنقد چى hyper link ای دادى عهو ازىهدا -86

تایر2148كثراحد(4  تایر64111(3 لیلاتایر1 كثراحد(2  تایر255(1

 د؟صو نی دىشسفااInsert لشرتر لزیهى انكد از دصو ىیدد ضفحى ی هسياا و اتسدا در كى زیرعثا دیجاا ایتر -87

1)Page Number    2)Header &Footer

3)Word Art     4)ب و مفا

؟تاصد هنی طلاعازیا تاهك یك ذناونمز از لزیهى انكد -88

sheet(4   ومجد(3   ردكور(2   فیمد(1

؟چیشر در Memo وText دادى عهو وذزفا -89

دكر ىخیرذ اهزو نی را نسه فقط Memo در میو دكر ىخیرذ را ادعدا و نسه اهزو نی Text در(1

 .دكر ىخیرذ اهزو نی را نسه فقط Text در میو دكر ىخیرذ را ادعدا و نسه اهزو نی Memo در(2

دكر ىخیرذ اهزو نی را نصخضی مطو تا نسه Text در میو دكر ىخیرذ اهزو نی ودنحد ها رذضو تى را نسه Memo در(3

دكر ىخیرذ اهزو نی را نصخضی مطو تا نسه Memo در میو دكر ىخیرذ اهزو نی ودهانحد رذضو تى را نسه Text در(4

د؟صو نی یلرد یيا شلایدا در زغییر نوجة شلایدا انكد در زغییر -91

1 )Slide Sorter  2 )Master Slide  3 )Title Slide  4 )FIRST SLIDE

دارد؟ رىصاا شلایدا رلذ یيا ىجمو تى لزیهى انكد -91

1)transition   2)show   3)design  4)effect
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  ؟ شرا ارشلز یك دیجاا ایتر يیرا لزیهى انكد -92

1)design report      2)blank report

3)report wizard      4)لزیهى شى ير

  ؟شرا ضحیح لزیهى انكد Power point 2007 یيا فایم ی ىخیرذ ضفر خیش نشیر زغییر ایتر -93

1 )Advance قشنر ، Office از ینهو Power Point Option

2 )Save قشنر ، Office از ینهو Power Point Option

3 )Customize قشنر ، Office از ینهو Power Point Option

4 )Popular قشنر ، Office از ینهو Power Point Option

تاصد نی شلایدا( Transition) ارلذ زعریف ایتر یرز اردنو از یك انكد -94

شلایدا ير هینیصها(2   شلایدا روی تر قعوا یيا عنوضو هینیصها(1

شلایدا تى زوضیح دههنو ضافىا(4     يا عنوضو هینیصها یتهد هناز(3

؟شرا لزیهى انكد خویهر ورخا فایم ضفر خیش نها -95

1 )Data basel  2 )Book1  3 )Presentation1  4 )document

  د؟كر زعریف(defaut value) ضفر خیش ارنقد اهزو هنی يا دادى اعهوا از نیكاكد ایتر -96

1 )memo،text     2 )text ،currency

3 )autonumber ،oleobject   4 )number،text

؟ دارد رىصاا شلایدا رلذ یيا ىجمو تى لزیهى انكد -97

1 )Transition   2 )Show   3 )Design   4 )Effect
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  ؟كهد نی اریهليد.....ی رىتادر را ذطلاعاا از ای نجنوعى ردكور یك -98

صركر یك(4  فایم یك(3  عنوضو چهد(2   عنوضو یك(1

  ؟ كهین نی بهسخاا لتر شر انكد از را Background Styles يا شلایدا نیهىز خس یملوا زغییر ایتر -99

1 )Slide show  2 )Design  3 )Insert  4 )home

  ؟ كهین نی بهسخاا را تاهىز انكد كشما نحیط تى كشسا فایم یك زثدیم جير -111

1)creat   2)external  3)design  4)database

(e-estekhdam.com)  ؟ دكر زيیى جو و سخر یك اهزو نی لزیهى انكد از دىشسفاا تا -111

1)table   2)quary  3)report  4)macro

  ؟شرا لرفسى ارقر هیاعهو چى زحر راذشسود عنجنو ، نهو یجا تى 2117power point نحیط در -112

ضعیرو ارهو( 4  هیثور( 3  شریع شسرشید ارهو( 2  لشرتر( 1

  د؟لیر نی نهجاا صی انكد در طلاعازیا تاهك در يا دادى ىخیرذ -113

ومجد(4   وناكر(3   ارشلز(2  جوو سخر(1

  ؟ كهین نی بهسخاا را نصخضى انكد آدرس عهو زعییه ایتر -114

1)memo  2)text    3)auto number 4)ب و مفا

  ؟شرا زر نهاشة فرنر انكد يشسهد میار تى نثمغ كى ورودی یيا دادى ایتر -115

1 )Currency  2 )Lookup Wizard  3 )Text  4 )Number

.  دارای كى ياییردكور نجنوعى تى -116 دصو نی لفسى ومجد،يشسهد..........

ضمیا كمید(4  هیكشا یفیمديا(3  هیكشا یردنقا(2 هیكشا یكمیديا(1
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؟شرا ضحیح روش انكد ومجد یك ایتر میىاو كمید زعییه ایتر -117

primaryلزیهىوhomeلتر شر از(1

primary keyلزیهىوdatabase toolsلشرتر از(2

primarykey لزیهىوcrete لشرتر از(3

primary لزیهىوdesign لتر شر از(4

؟تاصد هنی access طلاعازیا تاهك ایجزا از لزیهى انكد -118

1)form  2)table  3)report  4)filter

؟ رود نی رتكا یرز لزیهى انكد شلایدا تى كنسحر یيا ىجمو دهكر ضافىا ایتر -119

1)setup slid Show كنىد ، setup وىلر ، Slid Show لشرتر

Animation Custom كنىد ، Animation وىلر ، Animations لشرتر(2

Show Custom Slid كنىد ، Start Slid Show وىلر ، slid Show لشرتر(3

ج و مفا لزیهى(4

؟ داد هشثر Currency دادى عهو تى تاید را ارینقد چى -111

خومی(4  شاعر و یخرزا(3  دیعد(2  نسهی(1

د؟صو نی دىشسفاا حامر چهدیه تیه از حامر یك فقط بهسخاا ایتر مكهسر عهو انكد از -111

1)text box  2)label  3)combo box  4)check box

؟كهین رجخا علانر از تاید را لزیهى انكد دهصو دادى هنایش یفیمد Query در یهكىا ایتر -112

1)View  2)Display  3)Criteria   4)Show
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؟كهین نی دىشسفاا ای لزیهى چى از شلایدا در زضویر یك درج ایتر -113

View لتر شر از Chart لزیهى( Design  2 لتر شر از Picture لزیهى( 1

اردنو ينى( Insert  4 لتر شر از Picture لزیهى( 3

؟تاصد نی یكسا آه در ىصد وارد یردنقا كى طلاعازیا تاهك ومجد از یفیمد -114

1 )Criteria     2 )Validation Rule

3 )Index Record    4 )Primary Key

؟ كهین نی بهسخاا را تاهىز انكد میىاو كمید بهسخاا جير -115

1 )creat  2 )home  3 )insert  4 )design

  ؟تاصد نی هنایصی هاحیى شى دارای هنایصی حامر انكد -116

1)slide sorter 2)normal  3)slidshow  4)out line

؟ كهین نی دىشسفاا لزیهى چى از يا ومجد تیه طزثاار چلیریكدا دیجاا ایتر -117

Relation وىلر Creat لتر شر(Data Type  2 وىلر Data Sheet لتر شر(1

ج و مفا لزیهى(Relation ships  4 وىلرData Sheet لتر شر(3

د؟صو نی دىشسفاا data لشرتر لزیهى انكد از شلایدا نیهىز خس هلر زغییر جير -118

1 )background style  2 )font effect  3 )color fill  4 )colors

؟شرا لزیهى انكد خویهر ورخا ضفر خیش نها -119

1 )data basel   2 )book1  3 )presentation1  4 )documentl
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 ظاير یرز ردنو انكد هسیجى میشر در رود ركا تى >;and <=1367 1361 رذعثا زومد یخرزا فیمد ایترquery یك در لرا -121

د؟صو نی

 .شرا كنسر 1367 از هياآ زومد یخرزا كى ادیفرا ذطلاعاا فقط(1

 .شرا 1367زا1361 از هياا زومد كى ادیفرا ذطلاعاا(2

 .شرا تیصسر1361 ار هياا زومد یخرزا كى ادیفرا ذطلاعاا فقط(3

 .شرا تیصسر1361از و كنسر1367 از هياا زومد یخرزا كى ادیفرا ذطلاعاا(4

؟ كهین نی دىشسفاا ای تاهىز چى از ومجد درج ایتر -121

1 )Design  2 )Home  3 )Insert  4 )View

د؟صو نی لفسى...........عنوضو یك تى نرزثط یفیمديا نجنوعى تى -122

عطلاا(4   دادى(3   ردكور(2   فیمد(1

  دارد؟ نها چى دصو نی ظاير يا ردكور از يیولر ير از قثم كى نسهی ارشلز یك در -123

1 )page footer 2 )report footer  3 )report header  4 )group header

. یك Powerpointدر یزومید فایم ير تى -124 . خشوهد تا لویهدكى......... د؟صو نی ىخیرذ..........

1 )xls,spreadsheet     2 )pxt,slide

3 )pptx,presentation    4 )Doc,document

  د؟لیر نی ارقر start كنىد ی يا ترهانى از وىلر انكد در هضة از خس 2117power point ترهانى -125

1 )enter tainment    2 )accessories

3 )all programs   4 )system tools

.  كمید -126   هناید نی نهسقم خرآ ردكور فیمد خریهآ تى را هنا هنكا.......

1 )Page Down  2 )Page Up  3 )Ctrl + End  4 )Ctrl+Home
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؟ دكر طی تایدرا حمیانر چى طلاعازیا تاهك یك دهكر زتا ایتر -127

Open لزیهى و فیسآ كنىد روی(1

Open شدس و Home لتر شر روی(2

Open شدس و Create لشرتر روی(3

ردنو شى ير(4

؟ دكر دیجاا جو و سخر یك اهزو نی طریقی چى از -128

New Query لزیهى یرز ، Query Wizard كنىد ، other وىلر ، Create لشرتر(1

Query New لزیهى یرز ،Query Wizard كنىد ، Tools وىلر ، Design لشرتر(2

Query New لزیهى یرز ،Query Wizard كنىد ، font وىلر، Home لشرتر(3

ج و مفا(4

  ؟لویین نی...  اومجد تیه طزثاار تى -129

1)Table  2)Relationships  3)Record  4)common

 در یا دىكر ىنصايد اهزو نی ضمیا ىخهجر قشنر انكد در را....  و يا ارشلز ، فرنيا ، اومجد ناههد دادى ىخایلا ءصیاا نزنا -131

  داد؟ زغییر یا فحذ  ، یشایرو را هياآ زهیا رذضو

(Navigation Pane)خینایش بقا(2     (Ribbon)هیثور(1

شریع شسرشید ارتزا ارهو( 4     (Office) كنىد(3

  ؟كهید زهظین تاید Yes روی را خاضیر انكد، تديید يیداخو هنی فیمد در را Null ارزش صسهدا زىجاا لرا -131

1 )Require    2 )Defult Value

3 )Caption    4 )Validation Rule
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دنیصو دىشسفاا لزیهى انكداز ارشلزدیجاا ایتر -132

1)Macro  2)Tables  3)Queries  4)Reports

؟شرا انكد لزیهى تيسریه نخاطة تى يا شلایدا هنایش ایتر -133

1 )notes page  2 )slide show  3)slide sortet  4 )normal

  ؟ داد نهجاا تاید ریكا چى كهین زعریف ضمیا كمید عهو از را یفیمد یهكىا ایتر -134

Primary key ی لزیهى بهسخاا و هظر ردنو فیمد روی كمیك شررا(1

Design لتر شر از Primary Key لزیهى بهسخاا و هظر ردنو فیمد بهسخاا(2

Create لتر شر از Primary Key لزیهى بهسخاا(3

ب و مفا لزیهى(4

؟كهین... هشسو زنر روی تایدد،نوجو ذطلاعاا تا هشسو ضعر هصد نسهاشة ایتر -135

انيیچكد(4   كمیك رتادو(3  كمیك شررا(2   كمیك(1

د؟صو نی ىهانید.... یك ومجد در هشسو ير -136

1)Tabel  2)Record  3)Field   4)Design

  د؟صو نی دىشسفااquery یك در قشنر انكد از رنیعا یك درج ایتر -137

1)show  2)criteria  3)or    4)ج و ب

؟تاصد هنیaccess طلاعازیا تاهك ایجزا از لزیهى انكد -138

1)form  2)table  3)report   4)filter

د؟كر بهسخاا تاید را لزیهى انكد تاصد صسىدا نىادا شلایدياا هخایا زا ذضو ایجرا یهكىا ایتر -139

1 )play sound  2 )slides play Across  3 )clicked  4 )Automatically
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؟يدد نی هنایش ضفحى نزنا حامر در را شلایدياا خویهر ورخا در ىنصايد یهنا انكد -141

1)Slide Sorter  2)Outline  3)Slide Show  4)Slide View

وامٍ پاسخ
2   لزیهى   1

4   لزیهى   2

3   لزیهى   3

3   لزیهى   4

2   لزیهى   5

3   لزیهى   6

1   لزیهى   7

2   لزیهى   8

4   لزیهى   9

4   لزیهى   11

2   لزیهى   11

1   لزیهى   12

4   لزیهى   13

4   لزیهى   14

4   لزیهى   15

3   لزیهى   16

3   لزیهى   17

2   لزیهى   18

2   لزیهى   19

4   لزیهى   21

4   لزیهى   21

3   لزیهى   22

3   لزیهى   23

1   لزیهى   24

1   لزیهى   25

2   لزیهى   26

1   لزیهى   31

4   لزیهى   32

3   لزیهى   33

4   لزیهى   34

2   لزیهى   35

3   لزیهى   36

4   لزیهى   37

4   لزیهى   38

1   لزیهى   39

2   لزیهى   41

3   لزیهى   41

3   لزیهى   42

1   لزیهى   43

2   لزیهى   44

3   لزیهى   45

1   لزیهى   46

2   لزیهى   47

3   لزیهى   48

2   لزیهى   49

2   لزیهى   51

4   لزیهى   51

2   لزیهى   52

3   لزیهى   53

2   لزیهى   54

3   لزیهى   55

4   لزیهى   56

3   لزیهى   61

1   لزیهى   62

3   لزیهى   63

1   لزیهى   64

1   لزیهى   65

3   لزیهى   66

3   لزیهى   67

4   لزیهى   68

1   لزیهى   69

3   لزیهى   71

1   لزیهى   71

2   لزیهى   72

2   لزیهى   73

1   لزیهى   74

4   لزیهى   75

3   لزیهى   76

4   لزیهى   77

3   لزیهى   78

2   لزیهى   79

2   لزیهى   81

4   لزیهى   81

1   لزیهى   82

1   لزیهى   83

2   لزیهى   84

1   لزیهى   85

4   لزیهى   86

1   لزیهى   91

4   لزیهى   92

2   لزیهى   93

2   لزیهى   94

3   لزیهى   95

3   لزیهى   96

1   لزیهى   97

1   لزیهى   98

2   لزیهى   99
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